
 

คูมือการบันทึกขอมูลสําหรับ 

Register และ CCA-01 

 

โครงการรณรงค การกําจัดปญหาโรคพยาธิใบไมตับ และมะเร็งทอนํ้าดี 

ถวายพระกุศล แดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 

ภูมิพลอดุลยเดชเสด็จขึ้นครองราชยครบ 70 ป 

พรอมทั้งสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ ทรงเจริญพระชนมพรรษา 

84 พรรษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. การสมัครสมาชิกเพื่อเขาสูการทํางาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การเขาสูระบบเพื่อการบันทึกขอมูล ICF และ CCA-01 

2.1 การเขาสูระบบหลังจากสมัครสมาชิกเรียบรอยแลว 

 

 

 

 

 

  

2.2 ขั้นตอนการบันทึกขอมูล 

 

 

คลิก เพื่อเขาหนาตางการเลือกฟอรมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.3 ขั้นตอนการลงขอมูล REGISTER 

 

- เลือกฟอรมที่ตองการบันทึกขอมูลเขาระบบแลว คลิก  

 

- กรอกเลขบัตรประชาชนของกลุมเสี่ยงเพื่อเพิ่มขอมูลลงในฟอรมแลว คลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

- สวนแรกที่เราเห็นคือ “ดูแฟมขอมูลทั้งหมดของเปาหมาย” จะแสดงฟอรมทั้งหมดของกลุมเสี่ยงรายนี ้

 

 

 

 

 

 

- แบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลใหทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมใหครบถวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- อัพโหลดเอกสารแบบยินยอมอาสาสมัครเขารวมโครงการ และบัตรประชาชนบนใบยินยอม 

ขั้นตอนการอัพโหลดเอกสาร  

- ชองแรกใหอัพโหลดแบบยินยอมอาสาสมัครเขารวมโครงการที่กรอกขอมูลครบถวนสมบูรณ 

- ชองที่สองใหอัพโหลดสําเนาบัตรประชาชนของกลุมอาสาสมัครที่เขารวมโครงการ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่ออัพโหลดเอกสารเสร็จแลว คลิก                   เพื่อทําการ save draft และตรวจสอบความถูก 

ตอง เมื่อขอมูลเรียบรอยแลว คลิก                 เพื่อบันทึกขอมูล 

2.4 การลงขอมูล CCA-01 

-  ​เมื่อบันทึกขอมูล Register เรียบรอยแลว คลิก                     เพ่ือเขาสูการลงขอมูล 

CCA-01  

 

 



 

 

-  ​จากนั้น คลิก                                 เพื่อเขาสูฟอรม CCA-01 ในการลงขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิก Save draft และ คลิก Submit เพ่ือบันทึกขอมูล 

เมื่อ Submit แลวสามารถเลื่อนข้ึนดานบนจะเห็นวาเราไดบันทึกขอมูลของฟอรมอะไรบาง 

และสถานะของฟอรม  

 

 

 



 

- สําหรับการบันทึกขอมูลรายตอไป ใหเลื่อนข้ึนมาดานบน ข้ันตอนที่ 2 

กรอกเลขบัตรประชาชนเพื่อเพิ่มขอมูลของรายตอไป 

3. การเขาใบกํากับงานเพื่อดูสถานะของการบันทึกขอมูลและตรวจสอบขอมูลจากเจาหนาที ่

- คลิก                    เลือก 

 

- หนาใบกํากับงาน จะแสดงสถานะตางๆ 

ของการบันทึกขอมูลและการตรวจสอบขอมูลจากทางเจาหนาที ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. ตัวอยางฟอรม และเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  

 

 

 

เกณฑการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

ใบยินยอม 

    1. ยังไม Upload ใบยินยอม 

    2. ไฟลภาพไมสามารถเปดดูได กรุณาอัพโหลดใหม (ไฟลภาพตองเปน JPG,PDF,DOC ขนาดไมเกิน 4 Mb) 

    3. ใบยินยอมเบลอ หรือ รายละเอียดใบยินยอมขาดหาย 

    4. Upload ใบยินยอมผิดคน 

    5. Upload ไฟลภาพบัตรประชาชนผิดที่ กรุณา Upload เฉพาะใบยินยอมอีกคร้ัง (เอกสารตองประกอบดวย 

ใบยินยอมที่สมบูรณและภาพบัตรประชาชน) 

    6. Upload ใบยินยอมและบัตรประชาชนสลับที่กัน กรุณาอัพโหลดใหมอีกคร้ัง 

    7. ตองไมมีการปรับเปลี่ยน แกไข ขอความใดๆ ในเอกสารโครงการ กรุณาใชใบยินยอมท่ีถูกตอง 

จากทางโครงการ  

    8. ใบยินยอมตองเซ็นเองเทานั้น หามถายเอกสาร 

    9. ใบยินยอมไมมีตราประทับจากจริยธรรม (EC) 

   10. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 9 ก.พ. 2556   (ใชตั้งแตวันที่ 9 ก.พ. 2556 ถึง 19 ธ.ค. 

2556) 

  

 



 

 

   11. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 20 ธ.ค. 2556  (ใชตั้งแตวันที่ 20 ธ.ค. 2556 ถึง 19 

พ.ค. 2557) 

   12. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 20 พ.ค. 2557 (ใชตั้งแตวันท่ี 20 พ.ค. 2557 ถึงปจจุบัน) 

บัตรประชาชน 

   13. ยังไม upload ไฟลภาพบัตรประชาชน 

   14. เลขบัตรประชาชนใน Register ไมถูกตอง 

   15. Upload บัตรประจําตัวประชาชนผิดคน หรือภาพบัตรไมชัดเจน 

Site ID&​ ​Participant ID 

    16. ไมใส Site ID 

    17. ไมใส Participant ID 

    18. Site ID ไมถูกตอง 

    19. Participant ID ไมถูกตอง 

ที่อยู 

    20. ขอมูลอาสาสมัครไมถูกตอง ในใบยินยอม (ที่อยู) ไมตรงกับใน Register 

    21. ขอมูลอาสาสมัคร ในใบยินยอม (ที่อยู) บางสวนไมระบ ุ

อายุ 

    22. อายุในใบยินยอมไมตรงกับใน Register 

    23. ใบยินยอมไมระบุอาย ุ

ไดรับฟงคําอธิบายจาก 

    24. ไดรับฟงคําอธิบายจาก... ไมระบุ 

    25. ไดรับฟงคําอธิบายจาก... ตองเปน ช่ือและนามสกุล ผูอธิบายขอมูลเทาน้ัน 

ยินดี หรือ ไมยินด ี

    26. ไมไดกากบาทเลือก ยินดี หรือ ไมยินดี ในใบยินยอม 

    27. กากบาทเลือก ไมยินดี ในใบยินยอม 

ลายเซ็น 

    28. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่ออาสาสมัครไมถูกตอง 

    29. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่อผูอธิบายขอมูลไมถูกตอง 

    30. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่อพยานไมถูกตอง 

    31. กรุณาเขียน ชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจงใตลายเซ็นดวย 

    32. อาสาสมัคร ผูอธิบาย พยาน เปนคนเดียวกันไมได 

    33. หากอาสาสมัครเซ็นเองไดตองเซ็นดานบนเทาน้ัน หรือถาเซ็นเองไมไดตองเซ็นดานลางเทาน้ัน 

กรุณาขีดฆาขอความที่ไมตองการพรอมเซ็น และเขียนวันที่กํากับ 

 



 

    34. พยาน ไมไดระบุ ความเกี่ยวของกับอาสาสมัคร (กรณีประทับตราลายน้ิวมือ) 

    35. (เรื่องการเซ็นชื่อของอาสมัคร) เพื่อเปนการปกปองตัวทานเองกรุณาใหอาสาสมัคร ผูอธิบายขอมูล 

และพยาน เซ็นชื่อดวยตัวเองเทานั้น มิเชนน้ันทานอาจจะมีความผิดตาม พรบ. สุขภาพแหงชาติ ป 2550 

วันที่ขอคํายินยอม 

    36. ไมลงวันที่สอบถามในใบยินยอม หรือลงวันที่ไมถูกตอง 

    37. วันที่ขอคํายินยอม (วันที่ ที่ระบุในใบยินยอม) ตองเปนวันเดียวกันหรือกอน วันที่เก็บขอมูล CCA-01 

วันเดือนปเกิด 

    38. วันเดือนปเกิดใน Register กับใน CCA-01 ไมตรงกัน 

    39. วันเดือนปเกิดใน Register หรือ CCA-01 ไมตรงตามวันเกิดในบัตรประชาชน 

    40. วันเดือนปเกิดใน Register กับ CCA-01 ไมถูกตอง หากไมทราบวันเกิด ในบัตรประชาชนใหใสวันที่ 15 

หากไมทราบเดือนเกิด ใหใสเดือน 06 

การแกไขคําผิด 

    41. ใหใชปากกาหมึกสีนํ้าเงิน หรือสีดําเทาน้ัน และ หามใชดินสอ 

    42. หามใชนํ้ายาลบคําผิด (ลิควิดเปเปอร) 

    43. หากมีขอผิดพลาดกรุณาขีดฆาขอความที่ไมตองการพรอมเซ็น และเขียนวันที่กํากับ 

CCA-01 

    44. CCA-01 ตอบมาไมสมบูรณ 

    45. วันที่บันทึกขอมูลใน CCA-01 ไมถูกตอง 

  
 

 

 


