
 

คูมือการบันทึกขอมูลสําหรับ 

Register และ CCA-01 

 

โครงการรณรงค การกําจัดปญหาโรคพยาธิใบไมตับ และมะเร็งทอนํ้าดี 

ถวายพระกุศล แดพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว 

ภูมิพลอดุลยเดชเสด็จขึ้นครองราชยครบ 70 ป 

พรอมทั้งสมเด็จพระนางเจาฯ พระบรมราชินีนาถ ทรงเจริญพระชนมพรรษา 

84 พรรษา 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

1. การสมัครสมาชิกเพื่อเขาสูการทํางาน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2. การเขาสูระบบเพื่อการบันทึกขอมูล ICF และ CCA-01 

2.1 การเขาสูระบบหลังจากสมัครสมาชิกเรียบรอยแลว 

 

 

 

 

 

  

2.2 ขั้นตอนการบันทึกขอมูล 

 

 

คลิก เพื่อเขาหนาตางการเลือกฟอรมบันทึกขอมูล 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.3 ขั้นตอนการลงขอมูล REGISTER 

 

- เลือกฟอรมที่ตองการบันทึกขอมูลเขาระบบแลว คลิก  

 

- กรอกเลขบัตรประชาชนของกลุมเสี่ยงเพื่อเพิ่มขอมูลลงในฟอรมแลว คลิก 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

- สวนแรกที่เราเห็นคือ “ดูแฟมขอมูลทั้งหมดของเปาหมาย” จะแสดงฟอรมทั้งหมดของกลุมเสี่ยงรายนี ้

 

 

 

 

 

 

- แบบฟอรมสําหรับบันทึกขอมูลใหทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมใหครบถวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- อัพโหลดเอกสารแบบยินยอมอาสาสมัครเขารวมโครงการ และบัตรประชาชนบนใบยินยอม 

ขั้นตอนการอัพโหลดเอกสาร  

- ชองแรกใหอัพโหลดแบบยินยอมอาสาสมัครเขารวมโครงการที่กรอกขอมูลครบถวนสมบูรณ 

- ชองที่สองใหอัพโหลดสําเนาบัตรประชาชนของกลุมอาสาสมัครที่เขารวมโครงการ 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่ออัพโหลดเอกสารเสร็จแลว คลิก                   เพื่อทําการ save draft และตรวจสอบความถูก 

ตอง เมื่อขอมูลเรียบรอยแลว คลิก                 เพื่อบันทึกขอมูล 

2.4 การลงขอมูล CCA-01 

-  เมื่อบันทึกขอมูล Register เรียบรอยแลว คลิก                     เพ่ือเขาสูการลงขอมูล 

CCA-01  

 

 



 

 

-  จากนั้น คลิก                                 เพื่อเขาสูฟอรม CCA-01 ในการลงขอมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลว คลิก Save draft และ คลิก Submit เพ่ือบันทึกขอมูล 

เมื่อ Submit แลวสามารถเลื่อนข้ึนดานบนจะเห็นวาเราไดบันทึกขอมูลของฟอรมอะไรบาง 

และสถานะของฟอรม  

 

 

 



 

- สําหรับการบันทึกขอมูลรายตอไป ใหเลื่อนข้ึนมาดานบน ข้ันตอนที่ 2 

กรอกเลขบัตรประชาชนเพื่อเพิ่มขอมูลของรายตอไป 

3. การเขาใบกํากับงานเพื่อดูสถานะของการบันทึกขอมูลและตรวจสอบขอมูลจากเจาหนาที ่

- คลิก                    เลือก 

 

- หนาใบกํากับงาน จะแสดงสถานะตางๆ 

ของการบันทึกขอมูลและการตรวจสอบขอมูลจากทางเจาหนาที ่

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

1. ตัวอยางฟอรม และเกณฑการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล  

 

 

 

เกณฑการตรวจสอบความถูกตองของขอมูล 

ใบยินยอม 

    1. ยังไม Upload ใบยินยอม 

    2. ไฟลภาพไมสามารถเปดดูได กรุณาอัพโหลดใหม (ไฟลภาพตองเปน JPG,PDF,DOC ขนาดไมเกิน 4 Mb) 

    3. ใบยินยอมเบลอ หรือ รายละเอียดใบยินยอมขาดหาย 

    4. Upload ใบยินยอมผิดคน 

    5. Upload ไฟลภาพบัตรประชาชนผิดที่ กรุณา Upload เฉพาะใบยินยอมอีกคร้ัง (เอกสารตองประกอบดวย 

ใบยินยอมที่สมบูรณและภาพบัตรประชาชน) 

    6. Upload ใบยินยอมและบัตรประชาชนสลับที่กัน กรุณาอัพโหลดใหมอีกคร้ัง 

    7. ตองไมมีการปรับเปลี่ยน แกไข ขอความใดๆ ในเอกสารโครงการ กรุณาใชใบยินยอมท่ีถูกตอง 

จากทางโครงการ  

    8. ใบยินยอมตองเซ็นเองเทานั้น หามถายเอกสาร 

    9. ใบยินยอมไมมีตราประทับจากจริยธรรม (EC) 

   10. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 9 ก.พ. 2556   (ใชตั้งแตวันที่ 9 ก.พ. 2556 ถึง 19 ธ.ค. 

2556) 

  

 



 

 

   11. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 20 ธ.ค. 2556  (ใชตั้งแตวันที่ 20 ธ.ค. 2556 ถึง 19 

พ.ค. 2557) 

   12. ใชใบยินยอมผิดเวอรชั่น ตองใชใบยินยอมเวอรชั่น 20 พ.ค. 2557 (ใชตั้งแตวันท่ี 20 พ.ค. 2557 ถึงปจจุบัน) 

บัตรประชาชน 

   13. ยังไม upload ไฟลภาพบัตรประชาชน 

   14. เลขบัตรประชาชนใน Register ไมถูกตอง 

   15. Upload บัตรประจําตัวประชาชนผิดคน หรือภาพบัตรไมชัดเจน 

Site ID& Participant ID 

    16. ไมใส Site ID 

    17. ไมใส Participant ID 

    18. Site ID ไมถูกตอง 

    19. Participant ID ไมถูกตอง 

ที่อยู 

    20. ขอมูลอาสาสมัครไมถูกตอง ในใบยินยอม (ที่อยู) ไมตรงกับใน Register 

    21. ขอมูลอาสาสมัคร ในใบยินยอม (ที่อยู) บางสวนไมระบ ุ

อายุ 

    22. อายุในใบยินยอมไมตรงกับใน Register 

    23. ใบยินยอมไมระบุอาย ุ

ไดรับฟงคําอธิบายจาก 

    24. ไดรับฟงคําอธิบายจาก... ไมระบุ 

    25. ไดรับฟงคําอธิบายจาก... ตองเปน ช่ือและนามสกุล ผูอธิบายขอมูลเทาน้ัน 

ยินดี หรือ ไมยินด ี

    26. ไมไดกากบาทเลือก ยินดี หรือ ไมยินดี ในใบยินยอม 

    27. กากบาทเลือก ไมยินดี ในใบยินยอม 

ลายเซ็น 

    28. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่ออาสาสมัครไมถูกตอง 

    29. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่อผูอธิบายขอมูลไมถูกตอง 

    30. ไมกรอก หรือ ลายมือชื่อพยานไมถูกตอง 

    31. กรุณาเขียน ชื่อ-นามสกุล ตัวบรรจงใตลายเซ็นดวย 

    32. อาสาสมัคร ผูอธิบาย พยาน เปนคนเดียวกันไมได 

    33. หากอาสาสมัครเซ็นเองไดตองเซ็นดานบนเทาน้ัน หรือถาเซ็นเองไมไดตองเซ็นดานลางเทาน้ัน 

กรุณาขีดฆาขอความที่ไมตองการพรอมเซ็น และเขียนวันที่กํากับ 

 



 

    34. พยาน ไมไดระบุ ความเกี่ยวของกับอาสาสมัคร (กรณีประทับตราลายน้ิวมือ) 

    35. (เรื่องการเซ็นชื่อของอาสมัคร) เพื่อเปนการปกปองตัวทานเองกรุณาใหอาสาสมัคร ผูอธิบายขอมูล 

และพยาน เซ็นชื่อดวยตัวเองเทานั้น มิเชนน้ันทานอาจจะมีความผิดตาม พรบ. สุขภาพแหงชาติ ป 2550 

วันที่ขอคํายินยอม 

    36. ไมลงวันที่สอบถามในใบยินยอม หรือลงวันที่ไมถูกตอง 

    37. วันที่ขอคํายินยอม (วันที่ ที่ระบุในใบยินยอม) ตองเปนวันเดียวกันหรือกอน วันที่เก็บขอมูล CCA-01 

วันเดือนปเกิด 

    38. วันเดือนปเกิดใน Register กับใน CCA-01 ไมตรงกัน 

    39. วันเดือนปเกิดใน Register หรือ CCA-01 ไมตรงตามวันเกิดในบัตรประชาชน 

    40. วันเดือนปเกิดใน Register กับ CCA-01 ไมถูกตอง หากไมทราบวันเกิด ในบัตรประชาชนใหใสวันที่ 15 

หากไมทราบเดือนเกิด ใหใสเดือน 06 

การแกไขคําผิด 

    41. ใหใชปากกาหมึกสีนํ้าเงิน หรือสีดําเทาน้ัน และ หามใชดินสอ 

    42. หามใชนํ้ายาลบคําผิด (ลิควิดเปเปอร) 

    43. หากมีขอผิดพลาดกรุณาขีดฆาขอความที่ไมตองการพรอมเซ็น และเขียนวันที่กํากับ 

CCA-01 

    44. CCA-01 ตอบมาไมสมบูรณ 

    45. วันที่บันทึกขอมูลใน CCA-01 ไมถูกตอง 

  
 

 

 


